UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1545 /QP-UBND Thera Thién Hué, ngay 12 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung trong llnh vue cong chirng thugc thAm quyen giai quyet va thugc thAm
quyen tlep nhin cia Sé Tw phap tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii sira déi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 niam 2017 ciia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh va Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
Bé trueng, Chui nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phui
vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1394/QOD-UBND ngay 29 thang 5 nam 2024 cia
Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
sita doi, bé sung trong linh viee Cong chirng thudc thdm quyén gidi quyét va
thuéc tham quyén tiép nhdn ciia S6 Tw phdp tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai Céng van sé 1276/STP-VP
ngay 31 thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung trong linh vuc cong ching thudc tham
quyén giai quyét ciia S Tu phap va 04 quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh
chinh thudc tham quyén tiép nhan cia S¢ Tu phap tinh Thira Thién Hué. Cu thé:

- Phy luc I: 07 quy trinh ndi bo giai quyét TTHC sira d6i, bd sung trong
linh vuc cong ching thudc thim quyén giai quyét cuia S& Tu phap.

- Phu luc II: 04 quy trinh ni bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc stra doi,



b6 sung trong linh vuc cdng ching thudc tham quyén tiép nhan cua S¢ Tu phap
tinh Thira Thién Hué

Piéu 2. S& Tu phap cé trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh lién quan trén phin mém Hé théng xtr Iy mot cira tip trung
tinh Thira Thién Hué (Phdan II. Néi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac
quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh tuong tmg di dwoc Chu tich
UBND tinh phé duyét tai cac Quyét dinh truéc day trong linh vuc cong chimg
thudc tham quyén giai quyét va thudc tham quyén tiép nhan ctia S& Tu phép.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam dc S¢ Tu phép;
Thu trudng céc co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noiil nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; DT 1

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); > HO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh,

- Trung tam PVHCC, Céng TTDT tinh;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc |

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THUA THIEN HUE
(Kem theo Quyét dinh so: 1545 /OD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

Mai 50 A N Quyét dinh cong bé Danh muc
STT TTHC Tén Quy trinh TTHC
1 1.001756 | bang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién
2 1.001799 | Cap lai Thé cong chimg vién
3 ) A 3 . R ) Quyét dinh so 1394/Qb-UBND
3 2.000789 | bang ky hoat dong Van phong cong chiing ngay 29 thang 5 nam 2024 cia Chi
I - , R , - . R tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
4 2 000778 Th,ay doi ndi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong cong bé danh muc thi tuc hanh
ching T
chinh dugc stra doi, bo sung trong
5 2.000766 | Pang ky hoat dong Van phong cong chimg hop nhat linh vyc Cong ching thuoc tham
quyen giai quyét va thudc tham
5 2 000758 Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong | quyén tiép nhén cua SO Tu phap tinh
' ching nhan sap nhap Thtra Thién Hué
7 2000743 Th?y doi noi dun;g dang ky hoat dong cia Van phong cong
ching nhan chuyén nhugng



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2541
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2448
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PHAN II. QUY TRiNH NOI BO

1. Pang ky hanh nghe va cap Thé cong ching vién (1.001756)
- Thot han g1a1 quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd:

Thi tw
cOng viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

- B6 phan TN&TKQ cua So Tu
phap tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

04 gid

Budc 1 | chinh cong tinh - Sé hoa hd so, chuyén h@) so trén phan mém mdt cira va hd so 1am viee
- BO phan HC-TH cua Trung tam | gidy (frur truong hop ho so nop truc tuyén) cho S¢ Tu phép va ‘
Phuc vu hanh chinh cong tinh. chuyén cho Phong chuy€n mon xur 1y.
Bude 2 | Lanh dao Phong B6 tro tur phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so 1 92 gio
am viéc
, N 2 . |- Xuly ho so. 42 gid
Bude 3 | Chuyén vién Phong B trg tu phap | Dy thao két qua giai quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem xét ket qua xur 1y, 1‘0 2 glo
am viéc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duyet két qua 1‘0 4 glo
am viéc
- Vo s6 van ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 widy
Budc 6 | BO phan Vian thu So Tu phép - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam ’ 810
am viéc
Phuc vu hanh chinh cdong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap | - Xac nhén trén phan mém mot cua; 7 Khéna tinh
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chtec. N 9
A thot gian
cOng tinh
2 . 56 gio
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am viéce




2. Cép lai Thé cong chirng vién (1.001799)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:

Thu ty Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

cong viéc thuc hién
- B6 phan TN&TKQ ctua S¢ Tu phap - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, gui phiéu hen
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | tra cho ca nhan/to chic; "
. s A1 s A A X ~ A X Ay o \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot cura va 14m vidc
- B§ phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (trur truong hop ho so nop truc tuyen) cho S& '
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy ho so 92 gio
lam viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 26 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap Xem xét ket qua xur 1. 19 2 glo
am vi¢c
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duy€t ket qua O 4 glo
lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 oidy
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 1a‘1mgiéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. VIS
B6 phan TN&TKQ cua Sé Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budce 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiec. thoi ggian
tinh
40 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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3. Pang ky hoat dgng Vian phong cong chirng (2.000789)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thu t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot g!im
cong viéc ’ : j ’ thuc hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | tra cho ca nhan/to chirc; .
. ; A 1.7 py 2 A A A A Ay o \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét cura va 14m vidc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so nop truc tuyén) cho S¢ '
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong B3 tro tur phap Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so 1 ‘02 gio
am viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 66 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bo6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap Xem xét két qua xu ly. 1‘0 2 glo
am viéc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duyet ket qua 19 4 glo
am vigc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 widy
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung lam %fiéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
B6 phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi gian
tinh &
80 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2541
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4. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng (2.000778)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:
Thu t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot g!?n
cong viéc ’ : j ’ thuc hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tra cho ca nhan/to chic; .
. ; A1 r X 2 X A A A PR \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét cura va 14m vidc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so nop truc tuyén) cho S¢ '
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Buée 2 | Lanh dao Phong B8 tro tur phép Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so | 92 gio
am viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 42 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bo6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong Bo tro tu phép Xem xeét ket qua xur . 1‘0 2 g0
am viéc
Budc 5 | Lanh dao S& Tu phéap Phe duyet ket qua 19 4 glo
am vigc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 oidy
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung lam %iéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
B6 phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi gian
tinh &
56 giv

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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5. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhét (2.000766)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thu t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cbng viéc Thoi g!im
cong viéc ’ : j , , thuc hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | cho ca nhan/t6 chirc; .
r ; A 1.7 A A A ~ A X Ay o \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra va 14m vidc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (zrir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho S& i
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Buée 2 | Lanh dao Phong B8 tro tur phép Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so 1 92 gio
am viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 66 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bo6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap Xem xét két qua xu ly. 19 2 glo
am viéc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duyet ket qua 19 4 819
am viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo. 02 i
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdan dién tir va ban gidy) cho Trung lam %iéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
B6 phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi gian
tinh &
80 giv

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2448
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6. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhan sap nhap (2.000758)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:
Thu t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot g!?n
cong viéc ’ : j ‘ thuc hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tra cho ca nhan/to chic; .
. ; A1 r X 2 X A A A PR \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét cura va 14m vidc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so nop truc tuyén) cho S¢ '
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Buée 2 | Lanh dao Phong B tro tur phép Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so | 92 gio
am viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 42 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bo6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap Xem xet két qua xu ly. 1‘0 2 glo
am viéc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duyet ket qua 19 4 glo
am vigc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 oidy
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung lam %iéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
B6 phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi gian
tinh &
56 giv

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chirng nhin chuyén nhwong (2.000743)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:

Thu tw

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

cong viéc thuc hién
- Bo phan TN&TKQ cua S6 Tu phap | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phicu hen
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | tra cho ca nhan/to chirc; .
. ; A1 r X 2 X A A A PR \ 04 g10
Budc 1 | tinh - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét cura va 14m vidc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so nop truc tuyén) cho S¢ '
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong B3 tro tur phap Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so 92 gio
lam viéc
, A T o , - Xtr I ho so. 42 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap - Dy thao két qua gidi quyét. lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap Xem xét ket qua xur 1. Ip 2 glo
am viéc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe duygt ket qua O 4 glo
lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo. 02 oidy
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 1a‘1mgiéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. VIS
B6 phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai | - Xac nhém trén phan mém mot cua; q Khéna tinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi ggian
tinh
56 giv

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP ,
(Kem theo Quyét dinh so: 1545 /OD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN |I. DANH MUC QUY TRINH

STT 'IlY'II'aI-|s g Tén Quy trinh Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
1 [1.000112 | B6 nhiém coéng ching vién
2 | 1.000100 | B6 nhi¢m lai cong ching vién Quyét dinh s6 1394/QD-UBND ngay 29 thang 5 nam
Midn nhiém cong chimg vién (trwomg h 2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong
3 1.000075 aem cong & & 9P | v danh muc thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung
duoc mién nhi€ém) ~ n . A R A s Z
trong linh vuc Cong chu’r}g thudc tham quyén giai quyét
va thudc thdm quyen tiep nhén cua S¢ Tu phép tinh
Thtra Thién Hué
4 1.001877 | Thanh 1ap Van phong cong ching
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PHAN II. QUY TRiNH NOI BQ
1. B6 nhiém cong chirng vién (1.000112) ’ 7 o
- Thot han gidi quyét: Tong thoi gian gidi quyét ho so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so): 40
ngay, trong do: , 7 ‘ ‘ 9
+ Thoi gian gidi quyet tai S& Tu phap: 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so de nghi bo nhiém cdng chiing vién

+ Thoi gian giai quyét tai Bo Tu phap: 30 ngay

- Quy trinh ndi ba:
Thuw tuw . ‘e - A A o Thoi gian
cong vide Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cbng viéc thue hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiu hen tra
phap tai Trung tam Phuc vu hanh chor ca nhép/té Chl:l’C;q ‘ ‘ ‘ ‘ 04 i
Budc 1 | chinh cong tinh - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cura va hd lam \%iéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam | so gidy (trer truong hop ho so np truc tuyen) cho S¢ Tu '
Phuc vu hanh chinh cong tinh. phép va chuyén cho Phong chuyén moén xtr ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bé tro tur phép Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly ho so 12‘1)12n %i(; i
- X 1y ho so, kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi .
. A in . 2 . tién hanh xac minh tinh hop phap cta ho so. 62 gio
Bute 3| Chuyen vién Phong BO tro tw phap | _ Du thao van ban dé nghi BO Tu phap xem xét b6 nhiém lam viéc
cong chig vién.
Bud6c 4 | Lanh dao Phong B6 trg tu phép Xem xét dy thao van ban. 194 g1y
am vigc
Budce 5 | Lanh dao S& Tu phép Phe.du;yet c}u '[hflO Van,ban 1.<Aem ho so gui Bo Tu phap dé 94 gio
nghi b6 nhi¢m cong chirng vién lam viéc
, o 240 gio
B0 truong Bo Tu phap xem xét quyét dinh cap bo nhiém | (Khéng tinh
Bude 6 | BO Tu phép cong chung vién vao thoi
gian giai
quyét tai dia




, phuong)
- Vao s0 van ban, photo. ’ 02 oid
Budc 7 | BO phan Van thu S6 Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung tdm 12 glo
. . A am vi¢c
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ ctia S¢ Tu phap | - Xac nhém trén phan rpém mot cua; 7 Khéna tinh
Budc 8 |tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. ng!
A tho1 gian
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 320 gio

2. Bo nhiém lai cong ching vién (1.000100)

- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét ho so thuc té tai cic co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so): 40
ngay, trong do:
+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi bé nhiém céng chang vién
+ Thoi gian giai quyét tai B Tu phap: 30 ngay
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- BO phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chuc;

. ; - S6 hoa hd 80, chuyén ho so trén phan mém mét cira 04 gio
Buoce 1 | tinh va ho so gidy (trir truong hop ho so nép tric tuyén) lam vi¢c
- Bo phan HC-TH ctia Trung tam Phuyc slay 8 1op P Y :
\ ; A e cho S& Tu phéap va chuyén cho Phong chuyén mon xur
vu hanh chinh cong tinh. Iy
Buée 2 | Lanh dao Phong Bé tro tu phép Phan cong Chuyén vién phu trach ki€ém tra, thu Iy ho 92 gio
SO lam viéc
- Xu ly ho so, kiém tra ho so, trong truong hgp cén
, N 3 , thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap cta ho so. 62 gio
Buge 3| Chuyén vién Phong B trg tu phap - Du thao vin ban dé nghi B6 Tu phap xem xét bo lam vi¢c

nhiém cong chig vién.




. N \ 2 . 04 gio
Butce 4 | Lanh dao Phong B tro tu phdp Xem xét du thao van ban. lam viéc
Buéce 5 | Lanh dao S& Tu phap Pl;lé duyé‘g du .t}l 40 Yén bér,l kém. P 0 sa gii BO Tu phap 94 gif‘{

de nghi bo nhiém cong chung vién lam viéc
240 gio
Bo truong Bo Tu phap xem xét quyét dinh cap bo | (Khdng tinh
Budc 6 | B Tu phép nhiém cong ching vién Vao thoi gian
gidi quyét tai
dia phuong)
- Vao sf) van ban, photo. ’ 02 oid
Budc 7 | B6 phan Van thu Sé Tu phap - Chuyén ket qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung 13 819
A \ P A am viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai | - Xac nhén trén phan rpém mot cua; q Khong tinh
Budc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thoi gian
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 320 gio

3. Mién nhiém cong chirng vién (trlr()’ng hop dwoc mién nhiém) (1.000075)

- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét ho so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so): 30
ngay, trong do:

+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay nhan di hd so dé nghi mién nhiém céng chang vién

+ Thoi gian giai quyét tai B6 Tu phap: 15 ngay

- Quy trinh ndi1 bd:

Thir tw
cong viéc

Thaoi gian

Pon vi/ngwoi thuc hién N§i dung cbng viéc thure hién

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | cho ¢4 nhan/té chirc; 04 gio

tinh - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém mot cira va | 1am viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm Phuc | hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho So

Buoc 1
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vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xur 1y.
Buée 2 | Lanh dao Phong Bé tro tu phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy ho so lgi%li(g i
- Xu ly ho so, kiém tra ho so, trong truong hop can thiét
. A in . 2 , thi tién hanh xac minh tinh hgp phap cua ho so. 106 gio
Buge 3| Chuyén vién Phong B trg tw phap - Du thao van ban dé nghi B6 Tu phap xem xét mién | lam viéc
nhi¢m cong ching vién.
Bu6c 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem x¢t dy thdo van ban. 94 &9
lam viéc
Bude 5 | Lanh dao S& Tu phap Phe.duy:et du:.tAhao van bal:l kem_ Po so gui BO Tu phap dé 94 gio
nghi mién nhiém cong chiing vién lam viéc
, N 120 gio
B0 truong BO Tu phap xem xét quyét dinh mién nhiém | lam viéc
cong chung vién (Khong
. A . tinh vao
Budc 6 | BO Tu phap thoi gian
giai quyet
tai dia
phuong)
- Vao s0 van ban, photo. , 02 i
Buéc 7 | BO phan Vin thu S& Tu phép - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | - Elo
A \ C oA am viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai | - Xac nhéln trén phan rpém mot cura; 7 Khéna tinh
Budc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. thosi ?gian
tinh
240 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




4. Thanh lap Vin phong cong chu’ng (1.001877)

- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét hd so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén hd so): 20

ngay, trong do:
+ Thoi gian giai quyet tai SO Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi mién nhiém céng chang vién

+ Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 05 ngay

- Quy trinh ndi ba:

Thi tw
cng viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

N§i dung cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

- B0 phan TN&TKQ cua S¢ Tu
phéap tai Trung tdm Phuyc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Budc 1 | chinh cong tinh - Sé hoa ho so, chuyén h@) sO trén phan mém mdt ctra va hd so 04 %ligclam
- B6 phan HC-TH cua Trung tam | giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S Tu phap va :
Phuc vu hanh chinh cong tinh. chuyén cho Phong chuyén mon xtr 1y.
Bude 2 | Lanh dao Phong Bé tro tur phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so 02 %lli(éyclam
q - Xu ly ho so, kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi .
Bude 3 Chuyén vién Phong BO tro tu | tién hanh xac minh tinh hop phap cua ho so. ’ 106 gio
phap - Du thao van ban dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét quyét | lam viéc
dinh phé duyét cho phép thanh 1ap Van phong cong chung
Budéc 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem xét dy thao van ban. 04 %lligclam
Phé duyét du thao van ban kem ho so trinh Ch tich UBND |/ 10 am
Bud6e 5 | Lanh dao S& Tu phéap tinh xem xét quyét dinh phé duyét cho phép thanh lap Van % ‘e
phong cong ching j
Buéc 6 | Uy ban nhan dan tinh C}}u t1cAh U]?ND 'fll’lh XAem Xe'E quyét dinh phé duyét cho phép | 40 gio lam
thanh 13p Van phong cong chiing viéc
- Vao s0 van ban, photo. , 02 oidy Iam
Budc 7 | Bo phan Van thu S6 Tu phap - Chuyén két qua (bdan dién tir va ban giay) cho Trung tam %iéc

Phuc vy hanh chinh cong tinh.
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Bo phan TN&TKQ cua S& Tu

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

Khéng tinh

BudGc 8 | phép tai Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to churc. e
A thot gian
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 160 gio
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